MANTENIMIENTO A INSUMOS

· Definir la clave del Insumo.

· Definir el tipo de insumo.

· Definir tarifas de los impuestos

· Definir las monedas

· Si el producto se importa habrá que definir el arancel

· Capturar el insumo

· Capturar despcripción y si se desea se puede capturar una descripción alterna

· Definir las unidades

· Seleccionar tarifa de IVA 

· Capturar precio de venta A, B, C, D, E

· Seleccionar el tipo de moneda de venta

· Capturar el SKU o código de barras

· Ir a siguiente pagina
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· Seleccionar el tipo de control con el cual se va a manejar el producto, lote, serie o ninguno

· Capturar los días de garantia del producto.

· Capturar su peso en Kgm

· Capturar el volumen en cm3

· Capturar los datos de importación en caso de que el producto se importe el numero de arancel su advalorem y su cuota.
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MANTENIMIENTO A ENTRADAS Y SALIDAS

Definir el tipo de documento 

Definir monedas

Definir almacenes

Definir claves de insumos 

Capturar entradas o salidas, capturando la clave del insumo, numero de serie o lote, si el producto se importa capturar el número de pedimento, la cantidad, el tipo de unidad, y el precio con el cual se da la entrada o la salida.
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DEFINICION DE FAMILIAS

Seleccionar numero de familia.

Capturar la clave de la familia 

Capturar la descripción de la familia.
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DEFINICIÓN DE ALMACENES

Definir almacenes

Capturar la desripción de cada almacén

Capturar la ubicación de cada almacén

Definir si es almacen de venta

[image: image5.wmf]Definir si es almacén de cliente, y especificar el cliente que es

MANTENIMIENTO A PUNTOS DE REORDEN

Capturar la clave del insumo 

Capturar el almacen

Capturar la ubicación dentro del almacén

Capturar el punto de reorden

Capturar la cantidad a pedir

Capturar el minimode producto que se necesita en stock

Capturar el máximo producto que se requiere tener en stock
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TABLA DE ARANCELES

Capturar el arancel

Capturar el país de procedencia

Capturar la descripción

Capturar el advalorem

Capturar la cupta compensatoria

Seleccionar si aplica la cuota
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PEDIMENTOS ADUANALES

Definir agente aduanal como proveedor

Capturar el número de pedimento

El país de origen de la mercancia

El número de agente

Capturar número de aduanal

Capturar la fecha de entrada de la mercancia

Seleccionar el tipo de moneda, con la cual entro la mercancia

Capturar el tipo de cambio

Capturar el factor de la moneda extranjera

Capturar el valor comercial del pedimento

Capturar el fator de incrementación

Capturar el advalorem

capturar el DTA y prevalidación

Capturar los gastos aduanales
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No. de Proveedor (Agencia Aduanal)

Numero de docuemnto de entrada al país

Numero de documento del pedimento

Capturar los documentos que incluye el pedimento.

MANTENIMIENTO A LOTES

Definir el número de lote 

Capturar la fecha de producción

Capturar la fecha de caducidad
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CAPTURA DE INVENTARIO FISICO

Capturar la fecha de la toma del inventario

Definir almacenes

Seleccionar almacen
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EXPLOSIÓN DE MATERIALES

Definir la clave del insumo.

Capturar la clave y cantidades necesarias de insumos o materia prima para poder realizar un producto terminado
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MANTENIMIENTO A CLIENTES

Definir el tipo de cliente

Definir vendedores

Dar de alta al cliente, capturando todos sus datos
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MANTENIMIENTO A TIPOS DE CLIENTES

Capturar 2 letras para diferenciar el tipo de cliente

Capturar la descripción del tipo de cliente.

Capturar el número de cuenta de contabilidad si es que maneja la contabiliadad en SIAVCOM

Seleccionar si aplica IVA o algun otro impuesto asignado
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MANTENIMIENTO A CARGOS Y ABONOS DE CLIENTES

Definir el tipo de documento

Definir el código del cliente.

Definir vendedores

Definir moneda.

Crear el documento de cargo o abono
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DESCUENTOS POR FAMILIA DE PRODUCTO Y TIPO DE CLIENTE.

Definir la clave de la familia

Definir el cliente

[image: image15.wmf]Definir el tipo de cliente

MANTENIMIENTO A DOCUMENTOS DE VENTA

Definir el tipo de documento

Definir el codigo de cliente

Definir almacenes

Definir claves de insumos

Capturar el documento de venta
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MANTENIMIENTO A PEDIDOS DE CLIENTES

Definir el tipo de documento 

Definir el codigo del cliente.

Definir la clave de los insumos

Crear el documento de pedidos de clientes
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MANTENIMIENTO A CLAVES ALTERNAS DE INSUMOS PARA CLIENTES

Definir el código del cliente.

Definir las claves de los insumos

Definir las claves y precios de insumos para clientes
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PUNTO DE VENTA

Definir las claves de los insumos

Definir los codigos de barras

Definir tipos de monedas 

Definir impuestos

Definir tipo de documento

Capturar la venta de mostrador
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MANTENIMIENTO A PROVEEDORES

Definir el tipo de proveedor

Definir la clave del proveedor

Capturar, todos los datos del proveedor.
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MANTENIMIENTO A TIPOS DE PROVEEDORES

Definir el tipo de proveedor con iniciales

Capturar la descripción de las iniciales del tipo de proveedor

Definir el numero de cuenta en contabilidad

Capturar el numero de cuanta en contabiliadad

Definir tipo de impuestos

Seleccionar si aplica algún tipo de impuestos
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MANTENIMIENTO A CARGOS Y ABONOS DE PROVEEDORES

Definir tipo de documento

Código de proveedor

Definir el tipo de monedas

Capturar el documento de cargo y abono
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MANTENIMIENTO A COMPRAS

Definir tipo de documento

Definir el codigo del proveedor

Definir las claves de los insumos

Crear el documento de compra.
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MANTENIMIENTO A PEDIDOS PROVEEDORES

Definir el tipo de documento.

Definir el código del proveedor

Definir las claves de los insumos

Crear el documento de pedidos clientes
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CLAVES ALTERNAS DE INSUMOS PARA PROVEEDORES

Definir el código del proveedor

Definir las claves de los insumos

Definir las claves, precios alternos para los insumos de los clientes
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GASTOS DE COMPRAS

Tener creado el documento de compra 

Capturar los gastos de la compra en especifico
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MANTENIMIENTO DE VENDEDORES

Definir vendedores

Capturar los datos del vendedor 
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GENERACIÓN DE ESTADÍSTICAS

Ejecutar el proceso de generación de estadísticas.
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CIERRE DEL PERIODO

Ejecutar el proceso de precierre de periodo, para posibles errores

Ejecutar el proceso de cierre de periodo

[image: image29.wmf]
BAJA DE DOCUMENTOS

Realizar el proceso de la baja de los documentos a determinada fecha y con un saldo menor a determinada cantidad

Determinar si se desea hacer la baja de documentos de clientes o de proveedores
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BAJA DE PEDIDOS

Seleccionar el tipo de documento de pedido

Determinar hasta que fecha se desea hacer la baja de documentos

Realizar el proceso de baja de pedidos.
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RECUPERACIÓN DE ARCHIVOS

Seleccionar el tipo de archivos que desea recuperar

Indicar si lo que desea recuperar son los indices, las vistas o ambas

Relizar el proceso
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REGENERACIÓN DE SALDOS DE CLIENTES

Seleccionar si quiere recalcular el saldo de clientes o de proveedores

Ejecutar el proceso de regeneración de saldos de clientes
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CAMBIOS DE CLAVES Y CODIGOS

Identificar las claves o codigos que se desean cambiar

capturar la nueva claveo código 
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REGENERACIÓN DE SALDOS DE DOCUMENTOS

Realizar el proceso de regeneración de saldos de documentos
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PARÁMETROS GENERALES

Definir y capturar los parametros generales de la empresa
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DEFINICIÓN DE DOCUMENTOS

Definir los tipos de tipos de documentos
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DEFINICIÓN DE IMPUESTOS

Definir los distintos impuestos su afectación, sus tasas,

Definir las cuentas contables
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DEFINICIÓN DE CUENTAS DE CONTABILIDAD

Definir el tipo de documento

Definir las cuentas de contabilidad
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DEFINICION DE USUARIOS

Definir el grupo de trabajo 

Definir el almacenes

Definir el usuario capturndo susdatos
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DEFINICION DE GRUPOS

Definir grupos de trabajo

Definir el acceso a cada grupo de trabajo
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DEFINICION DE FORMATOS PARA DOCUMENTOS

Seleccionar el tipo de documento 

Definir las politicasde impresión de cada una de las politicas de impresión
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CAMBIO DE FECHA

Realizar el cambio de fecha
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PARIDAD DE MONEDAS

Definir las monedas y su paridad
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MANTENIMIENTO A CUENTAS DE CONTABILIDAD

Definir el numero de cuenta de contabilidad

Seleccionar el tipo de cuenta que es

Crear las cuentas de contabilidad
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MANTENIMIENTO A PÒLIZAS DE CONTABILIDAD

Definir el tipo de poliza

Definir las cuentas de contabilidad

Crear la poliza
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MANTENIMIENTO A CHEQUES

Definir el tipo de póliza

Definir las cuentas de contabilidad

Crear la poliza de cheques
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MANTENIMIENTO A DEPÓSITOS A CUENTAS

Definir el tipo de póliza

Definir las cuentas de  contabilidad

Crear la póliza de depósitos
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MANTENIMIENTO A DIARIOS CONTABLES

Definir el tipo  de diario contable

Definir el formato de impresion

Seleccionar si se inicia en cada periodo

Seleccionar que tipo de póliza

Definir la cuenta principal de afectación

Definir monedas
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MANTENIMIENTO A BANCOS

Definir los bancos con los cuales trabaja la empresa
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MANTENIMIENTO A CONCEPTOS

Dar de alta los diferentes conceptos de contabilidad que se manejan dentro de la empresa

Definir tipos de monedas

Capturar los importes correspondientes
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MANTENIMIENTO A PARAMETROS GENERALES DE CONTABILIDAD

Definir la imagen o la forma en la cual se van a dar de alta las cuentas de contabilidad

Definir las cuentas correspondientes


